GEBZE ILCE NUFUS MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Dogum Islemleri

*Bildirimde bulunan (anne,baba ya da vasinin) kendisini tanitici resmi belgesi (Niifus Ciizdany/Tiirkiye
Cumhuriyeti Kimlik Karti/Ehliyet/Pasaport/Uluslararasi Aile Ciizdam vb.

*(zel Vekillik Belgesi (Resmi Vekiller, cocugun adimn da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibrazz etmek
suretiyle, miivekkileri adina bildirimde bulunabilirler.

*Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye' de 30 giin i¢inde Niifus
Miidiirliiklerinde, yurtdiginda 60 giin iginde D1s Temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

15 dakika

Evlenme Islemleri

*Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan génderilen MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir.

4 dakika

*Evlenme Niifus Miidiirliiglince yapilacaksa;

-Iki &rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi

-Fotografli Niifus Ciizdan Ornegi

-Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik kurulu raporu/resmi saglik kurulu
raporu

-Riza belgesi

-Vesikalik fotograf

-Niifus Kayit Ornegi/Evlenme Ehliyet Belgesi

3 giin

Mahkeme Kararlarinin
Tescili Islemleri

*[ki niisha ve iist yaz1 ile gdnderilen kesinlesmis Mahkeme kararlar1 (bosanma, kayit diizeltme, gaiplik
vb.), ilgili mahkemenin yaziisleri miidiirliigiince 10 giin i¢inde Ilge Niifus Miidiirliigiine gonderilir.

6 dakika

Oliim Islemleri

MERNIS Oliim Bildirimi (Saghk kuruluslar1 kanaliyla iki niisha gonderilen)

4 dakika

Oliim Tahkikat Islemleri

*Dilekge
*Varsa Oliimiine iliskin resmi belge
*Kolluk Kuvvetlerince Yapilacak Tahkikat

30 giin

Niifus Kayit Ornegi ve
Yerlesim Yeri Belgesi

*Kimlik Paylagim Sistemi {izerinden niifus kayit rnegi ve yerlesim yeri belgesine erigebilen kurum ve
tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve niifs miidiirliiglinden talep etmeksizin Kimlik Paylasim
Sisteminden temin ederler.

*Kisiler; kendileri ve alt ya da iist soylarma ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri ve ergin olmayan
cocuklarinin yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarim kullanarak e-devlet kapisi
iizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler.




Adres Beyan Islemleri

*Kimligini ispatlayacak belge ile 20 isgiinii igerisinde sahsen miiracaat edilir.

*Beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste
baskasimin olup olmadigi kontrol edilir. Bir engel yoksa herhangi bir belge istenmeksizin adres beyan
tescil edilir.

7 dakika

*Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilirse ilgiliden
Adres Beyan Formu ile beyanim teyit edici Fatura (su-elektrik-dogalgaz) gibi belgeler istenir.

Belge ibraz ile

*Sayet beyan edilen adreste ikamet eden kisi ile birlikte oturulucaksa, ikamet eden kisi ile birlikte
miiracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair ikamet edende imza almnr.

Muvafakat verenle
birlikte basvuru halinde

Idare Kurulu Kararlari

7039 sayili kanun ile 2525 sayili Soyadi Kanununun 3. maddesine aykiri soyadlar1 ve yazim ve imla
hatas1 bulunan ad ve soyadlar1 mahkeme karar1 aranmaksizin il veya il¢e idare kurulunun verecegi
kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir. Il veya ilge idare kurulunun verecegi kararlar
kesindir. Kanunun yiiriirliige girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren kiginin iki y1l igersinde yerlesim
yerinin bulundugu niifus midiirligiine yazili basvurusu ad ve soyad degisiklikleri yapilabilir.

45 giin

Evlenme ve Bosanma
Sonrasinda Kadinlarda
Soyadi Degisikligi Talebi

*Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

*Eg soyad1 6niinde 6nceki soyadini,

*Bosandigi esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden 6nceki soyadini,

*Esinin soyadi ile birlikte 6nceki soyadini tagtyan kadinin esinin soyadini kullanmak istemesi halinde
niifus miidiirliigiince yazili beyani alinir.

10 dakika

10

Tamma Islemleri

*Kisinin kimligini ispat edecegi fotografli belge (TCKK, Niifus Ciizdam vb. )

*Dilekge

*Dogum Raporu

*Anne basvuru esnasinda hazir ise kisinin kimligini ispat edecegi bir belge, hazir degilse kimlik bilgileri
ile yerlesim yeri adres bilgileri

*Anne yabanci ise MEdeni halini gosterir belge usiiliine gore onaylanmis bir belgenin Noter Tasdikli
Tiirkge terciimesi

25 dakika

11

Cok Vatandaslik Islemleri

*Kimligini ispatlayacak belge (TCKK, Niifus Ciizdani vb.

*Usiiliine gore onaylanmug diger Ulke Vatandasligi ne zaman kazandigini gosterir ve kimlik bilgilerini
iceren belge

*Kisinin yazili beyani

10 dakika




Goemen Olarak *Go¢men olarak Tiirk Vatandashgma alinanlardan dogum yeri ve dogum tarihi hatal olan kisilerin
12 Vatandashiga Alinanlarin  |kayzitlari, (03/11/2017 tarihinde yiiriirliige giren, 7039 sayili kanun ile), yiiriirliik tarihten itibaren 5 yil 7 dakika
Dogum Yeri ve Dogum icinde usiiliine gore onaylanmis dogum belgeleri ile miiracaatlar1 halinde niifus miidiirliiklerince
Tarihi Diizeltme Islemleri [diizeltilir.
*7039 sayili kanunun yiriirlige girdigi 03/11/2017 tarihinden once birlikte veya tek basina evlat
edinilen ¢ocuk veya erginlerin, bu maddenin yiiriirliigiinii izleyen 5 y1l i¢erisinde niifus miidiirliiklerine
13 Evlat Edinrr}ede Isim bagvurmalar1 halinde niifus kaydinda ana ve/veya baba adi ya da soyadi olarak evlat edinenlerin ad ve
Degisikligi Islemleri soyadlar1 yazilir.
*Bu maddenin yiiriirliige girdigi tarihte ergin ya da miimeyyiz olan evlat edinilenlerin de
muvaffakkatlart alinir.
14 Diger Kurum Yazismalar: [*llgili kurumlar tarafindan istenen belgeler yasal siiresi iginde gonderilir 1 giin
Din Hanesinde Degisiklik *K%rr'lligir'li i§patlayacak belge ile miiracaat edili.r. o _
15 Yapilmast islemleri *KISI' ergin ise, yaz.lh. beyanima uygun ola.ral.c, din hanesi degl$tll‘llll" ya da bos brrakilir. 6 dakika
*Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyam gerekir
*Kimlik Kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzasi almacak on bes yasini tamamlamis herkesin sahsen
basvurmasi esastir.
*On bes yasim tamamlamus kisilerin kimlik kart1 basvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus
clizdam, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik kart1, askeri
kimlik kart1 veya basin kart1, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM .
oo . C R 3 . 10 dakika
tarafindan verilmis sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet
biyometrik fotograf ile yapilir.
*Fotografli belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba, kardes veya resit cocuklarinda biri ya da
Tiirkiye Cumhuriyeti  |esi ile miiracaat edilir.
16 Kimlik Kart1 Islemleri
*Bunlarin bulunmamasi durumunda ise, kolluk kuvvetlerine yaptirilacak tahkikatin olumlu 30 giin

sonu¢lanmasi halinde de kimlik kart1 basvurusu alinir.

*Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi,
kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayal
Tiirk Mahkemelerinden alinmig anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikce
kimlik kart1 bagvurusu alinmaz.

Tespit Kararimn niifus
miidiirliigiine gelmesi ile




17

Siiriicii Belgesi Islemleri

*Siiriicli Belgesi alinacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
*Basvuru Islem Tiiriine gore;

-Ilk Kayit basvusurunda;

*Harg, vakif pay1 ve degerli kagit bedelinin bankalara 6denmesi,
*Stirticli sertifikasi (sistemden kontrol)

*Qgrenim Belgesi (Yurt disindan alinan 8grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi)
*Kan grubunu belirtir belge veya sozlii/yazili beyan

*Adli sicil kaydi belgesi (sistemden kontrol)

*Siiriicii belgesi saglik raporu,

*Bir adet biyometrik fotograf

*Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

-Yenileme Basvurusunda;

*Harg, vakif pay1 ve degerli kagit bedelinin bankalara 6denmesi,
*Siriicii belgesi saglik raporu,

*Bir adet biyometrik fotograf

*Kan grubunu belirtir belge veya sozlii/yazili beyan

*Mevcut sliriicii belgesi

*Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

25 dakika

Dis Ulekelerden alinan siiriicii belgesinin iilkemiz siiriicii belgesi ile degistirilmesi (tebdil)
isleminde;

*Yabanci tilke siiriicii belgesinin asl ve renkli fotokopisi

*Kimlik belgesi asl1 ve renkli fotokopisi

*Yabanci tilke siiriicii belgesinin noter veya konsolosluk onayli Tiirkge terctimesi
-Ulkesi ile yazisma yapildiktan sonra;

*Tebdil i¢in gerekli harg, vakif pay1 ve degerli kagit bedelinin bankalara 6denmesi
*Siiriicli Belgesi saglik raporu

*Adli sicil kaydi belgesi

*(grenim Belgesi (yurtdsindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi
*Kan grubunu belirtir belge veya sozlii/yazili beyan

*Bir adet biyometrik fotograf

60 giin




*Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

*Ergin olmayanlar ve kisithlar i¢in veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat belgesi
*Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 veya Gegici Kimlik Belgesi

Umuma Mahsus *Biyometrik fotograf

(Bordo)Pasaport *(Ogrenci ise; 6grenci belgesi (25 yasmna kadar harg bedeli demez)

*Daha 6nce alinmis pasaport

*Harg ve defter bedelinin banka ya da vergi dairelerine 6denmesi

*1ki adet vesikalik fotograf
19 Mavi Kart islemleri *Kimligini ispatlayacagi belge ile miiracaat edilir. 6 dakika
*Mavi kart bedeli niifus miidiirliigiince tahsil edilir.

*Eslere ait son alt1 ay iginde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik fotograf
*Kimligini kamtlayici belge 1 saat
*Uluslararasi aile ciizdani bedeli niifus midiirliigiince tahsil edilir.

Uluslararast Aile Clizdani

20 Islemleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim Bulut BASARAN Hasan AYDIN
Unvan Sef Niifus Miidiirii
Adres Haci Halil Mah. No:94 Gebze/ KOCAELI Haci Halil Mah. No:94 Gebze/ KOCAELI
Tel 0 262 646 46 00 0 262 646 46 00
Faks 0 262 643 31 33 0262 643 31 33
eposta gebzed4l@nvi.gov.tr gebze41@nvi.gov.tr




